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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten

gemäß Art. 30 Abs. 1 DSGVO
Stand: 04.03.2026

1. Verantwortlicher

Name: PSZ - Projektbetreuung Zimmermann

Anschrift: Niemegker Straße 18, 12689 Berlin

E-Mail: info@projektbetreuung-zimmermann.com

Telefon: +49 30 91531282

Datenschutzbeauftragter: Nicht bestellt (nicht erforderlich gemäß Art. 37 DSGVO)

2. Verarbeitungstätigkeiten

Verarbeitungstätigkei
t Zweck Datenkategorien Betroffene

Personen Empfänger Rechtsgrundlage Speicherdaue
r

Website-Betrieb und
Server-Logs

Gewährleistung der
Sicherheit und Stabilität der
Systeme, Fehleranalyse,
Verbesserung der
Dienstleistungen

IP-Adresse, Browser-
Informationen,
Betriebssystem, Zugriffszeit,
aufgerufene Seiten,
Verweildauer

Website-Besucher Intern, Hosting-
Provider
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. f
DSGVO (Berechtigtes
Interesse)

7 Tage (danach
automatische
Löschung)

Kontaktformular und E-
Mail-Kommunikation

Bearbeitung von Anfragen,
Kundenkommunikation

Name, E-Mail-Adresse,
Telefonnummer, Nachricht,
Betreff

Interessenten,
Kunden

Intern, E-Mail-
Dienstleister
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung), Art.
6 Abs. 1 lit. f DSGVO
(Berechtigtes Interesse)

3 Jahre nach
letztem
Kontakt (sofern
keine längere
Aufbewahrung
spflicht
besteht)

Benutzerregistrierung
und Account-Verwaltung

Bereitstellung von
Benutzerkonten,
Authentifizierung,
Zugriffsverwaltung

Name, E-Mail-Adresse,
Passwort (gehasht), Login-
Daten, Profilinformationen

Registrierte
Benutzer

Intern, Hosting-
Provider
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung)

Bis zur
Löschung des
Benutzerkonto
s, danach
gemäß
gesetzlichen
Aufbewahrung
spflichten

Vertragsabwicklung und
Rechnungsstellung

Erfüllung von Verträgen,
Rechnungsstellung,
Buchhaltung

Name, Adresse, E-Mail-
Adresse, Telefonnummer,
Rechnungsdaten,
Zahlungsdaten, Bestelldaten,
Vertragsdaten

Kunden,
Vertragspartner

Intern,
Zahlungsdienstleis
ter
(Auftragsverarbeit
er), Steuerberater,
Steuerbehörden

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung), Art.
6 Abs. 1 lit. c DSGVO
(Rechtliche
Verpflichtung)

10 Jahre nach
Vertragsende
(steuer- und
handelsrechtlic
he
Aufbewahrung
spflichten)
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Verarbeitungstätigkei
t Zweck Datenkategorien Betroffene

Personen Empfänger Rechtsgrundlage Speicherdaue
r

Softwareentwicklung
und IT-Dienstleistungen

Erbringung von
Softwareentwicklungs-,
Wartungs- und
Beratungsleistungen

Kundendaten,
Projektbezogene Daten,
Kommunikationsdaten,
Technische Daten,
Zugangsdaten

Kunden,
Projektbeteiligte

Intern, Cloud-
Dienstleister
(Auftragsverarbeit
er), IT-
Dienstleister
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung)

10 Jahre nach
Vertragsende
(steuer- und
handelsrechtlic
he
Aufbewahrung
spflichten)

Hosting-
Dienstleistungen

Bereitstellung von Hosting-
und Server-Infrastruktur

Kundendaten, Zugangsdaten,
Server-Logs, Technische
Daten, Inhaltsdaten

Kunden,
Endnutzer der
gehosteten
Systeme

Intern, Hosting-
Provider
(Auftragsverarbeit
er), Cloud-
Dienstleister
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung)

Bis zur
Beendigung
des Hosting-
Vertrags,
danach gemäß
gesetzlichen
Aufbewahrung
spflichten

Human Resources und
Personalverwaltung

Personalverwaltung,
Zeiterfassung,
Abwesenheitsverwaltung,
Vertragsverwaltung,
Personalakten

Name, Adresse, E-Mail-
Adresse, Telefonnummer,
Geburtsdatum,
Personalnummer,
Arbeitsvertragsdaten,
Arbeitszeiten, Abwesenheiten,
Gehaltsdaten, Diversity-
Informationen (freiwillig)

Mitarbeiter,
Bewerber

Intern,
Lohnbuchhaltung
(Auftragsverarbeit
er), Steuerberater,
Sozialversicherung
sträger, Behörden

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung), Art.
6 Abs. 1 lit. c DSGVO
(Rechtliche
Verpflichtung), Art. 9
Abs. 2 lit. b DSGVO
(Arbeitsrecht)

10 Jahre nach
Beendigung
des
Arbeitsverhältn
isses
(arbeitsrechtlic
he
Aufbewahrung
spflichten)

Time Management und
Zeiterfassung

Erfassung und Verwaltung
von Arbeitszeiten,
Abwesenheiten,
Urlaubsanträgen

Mitarbeiter-ID, Arbeitszeiten,
Abwesenheiten,
Urlaubsanträge,
Projektzuordnungen

Mitarbeiter Intern,
Lohnbuchhaltung
(Auftragsverarbeit
er)

Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO
(Vertragserfüllung), Art.
6 Abs. 1 lit. c DSGVO
(Rechtliche
Verpflichtung)

10 Jahre nach
Beendigung
des
Arbeitsverhältn
isses
(arbeitsrechtlic
he
Aufbewahrung
spflichten)

3. Rechtliche Grundlage

Art.  30  DSGVO verpflichtet  Verantwortliche  und Auftragsverarbeiter,  ein  Verzeichnis  von
Verarbeitungstätigkeiten zu führen. Dieses Verzeichnis muss den Aufsichtsbehörden auf
Anfrage zur Verfügung gestellt werden.

4. Ausnahmen

Unternehmen mit weniger als 250 Beschäftigten sind von der Pflicht befreit, es sei denn,
die Verarbeitung ist nicht nur gelegentlich, birgt ein Risiko für die Rechte und Freiheiten
der  betroffenen  Personen  oder  betrifft  besondere  Kategorien  personenbezogener  Daten
(Art. 30 Abs. 5 DSGVO). Da wir personenbezogene Daten regelmäßig verarbeiten und
diese  Verarbeitung  für  unsere  Geschäftstätigkeit  erforderlich  ist,  führen  wir  dieses
Verzeichnis.

5. Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM)

Die  technischen  und  organisatorischen  Maßnahmen  zum  Schutz  personenbezogener
Daten  sind  in  einem separaten  Dokument  (Anlage:  Technische  und  organisatorische
Maßnahmen) beschrieben und werden hier durch Verweis einbezogen. Zu den wichtigsten
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Maßnahmen zählen:

Verschlüsselung von Daten in Übertragung und Speicherung
Zugriffskontrollen und Authentifizierung
Regelmäßige Backups und Wiederherstellungsverfahren
Firewall und Intrusion-Detection-Systeme
Regelmäßige Sicherheitsupdates und Patch-Management
Schulung der Mitarbeiter im Datenschutz
Vertraulichkeitsverpflichtungen für Mitarbeiter
Regelmäßige Sicherheitsaudits

6. Übermittlungen in Drittländer

Wir verarbeiten personenbezogene Daten grundsätzlich innerhalb der Europäischen Union
(EU) und des Europäischen Wirtschaftsraums (EWR). Sollten wir personenbezogene Daten
in Drittländer übermitteln, stellen wir sicher, dass angemessene Garantien gemäß Art. 44
ff. DSGVO bestehen (z.B. Standardvertragsklauseln der Europäischen Kommission).

Hinweis zur Aktualisierung: Dieses Verzeichnis ist regelmäßig zu aktualisieren,
insbesondere bei Änderungen der Verarbeitungstätigkeiten, neuer Rechtsgrundlagen
oder geänderter Speicherfristen.

Stand: 04.03.2026


